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REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH O
WARTOSCI SZACUNKOWEJ NIEPRZEKRACZAJACEJ
ROWNOWARTOSCI KWOTY 14 000 euro

§1

Podstawa wprowadzenia Regulaminu

Ustawa o finansach publicznych z dnia 30 czerwca 2005r (Dz. U. Nr 249, poz. 2104).

. Ustawa Prawo zamowien publicznych z dnia 29 stycznia 2004r. (tekst jednolity Dz.U. z

2007r. Nr 223 poz. 1655 z pozn. zm.).

§2

Przedmiot Regulacji

. Zamoéwienia, ktérych warto$¢ szacunkowa nie przekracza w skali roku réwnowartosci

kwoty 14.000,00 euro, dokonywane beda na podstawie procedur okreslonych niniejszym
Regulaminem, z pominigciem trybéw wymienionych w ustawie Prawo zamowien
publicznych.
Regulamin okresla szczegotowe procedury udzielania zamowien w zalezno$ci od wartosci
zamoOwienia:

a) powyzej rownowartosci 1.000,00 euro nie wigcej niz réwnowarto$¢ 3.000,00 euro,

b) powyzej réwnowartosci 3.000,00.
W przypadku udzielania zamowien o wartosci mniejszej niz rownowartos¢ 1.000,00 euro
zamoOwienia udziela si¢ wylacznie na podstawie pisemnego zlecenia podpisanego przez
Zarzad.

§3

Szacowanie wartosci zamowienia

. Przy wustalaniu warto$ci szacunkowej zamdwienia w sposoOb szczegoétowy nalezy

przestrzegac przepisow Dziatlu 2 ustawy Prawo zamowien publicznych.

Przy szacowaniu warto$ci zamowienia stosuje si¢ przepisy wykonawcze do ustawy Prawo
zamowien publicznych, w sprawie $redniego kursu ztotego do euro stanowiacego podstawe
przeliczenia warto$ci zamowien publicznych.

Za szacowanie warto$ci zamowienia odpowiedzialni sa kierownicy jednostek
organizacyjnych.

Szacowania warto$ci zamowienia dokonuje si¢ w porozumieniu z Dziatem Zamoéwien
Publicznych.

Wycena oraz sposob jej wykonania musi uzyska¢ akceptacje Kierownika Dziatu
ZamoOwien Publicznych.
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§4

Procedury udzielania zamowien publicznych objetych niniejszym Regulaminem

Za realizacj¢ zamowien publicznych objetych niniejszym Regulaminem odpowiedzialny
jest Dzial Zaméwien Publicznych.

Dzial Zamowien publicznych wszczyna postgpowanie na podstawie zlecenia
przekazanego przez zlecajaca komorke organizacyjna Kierownikowi Dzialu Zamowien
Publicznych.

Zlecenie, 0 ktorym  mowa w  ust. 2 zawiera  coO najmnie;j:
a) wypekliony druk zlecenia stanowiacy zalacznik Nr 1 do niniejszego Regulaminu,
b) wycena (wraz z jej podstawa) oraz wyczerpujacy opis przedmiotu zamdéwienia, termin
wykonania zamowienia.

Po otrzymaniu zlecenia, o ktorym mowa w ust. 3, Kierownik Dzialu Zamoéwien
publicznych  sporzadza wniosek w oparciu o wzdr stanowiacy zatacznik Nr 2 do
niniejszego Regulaminu.

Po zgodzie Zarzadu, wyrazonej poprzez podpisanie wniosku, o ktorym mowa w ust. 4,
Dziat Zamowien Publicznych rozpoczyna realizacj¢ zamdwienia zgodnie z
postanowieniami § 5 lub 6 niniejszego Regulaminu.

Kierownik Dzialu Zamoéwien Publicznych prowadzi rejestr zamoOwien objetych
niniejszym Regulaminem.

§5

Szczegotowa procedura udzielania zamoéwien powyzej rownowartosci 3 000 euro

Obowiazkiem Dzialu Zamoéwien Publicznych jest bezstronne, obiektywne, staranne,
zgodne z obowiazujacymi w tym zakresie przepisami prawa rozeznanie, zakwalifikowanie
oraz przygotowanie 1 przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamoOwienia
publicznego.

Postgpowanie przeprowadza si¢ poprzez rozeznanie cenowe, zapraszajac do skladania
ofert taka liczb¢ Wykonawcow s$wiadczacych dostawy, ushugi lub roboty budowlane
bedace przedmiotem zamoOwienia, ktora zapewni konkurencj¢ oraz  wybor
najkorzystniejszej oferty (co najmniej 3 Wykonawcéw) — chyba, ze z uwagi na
specjalistyczny charakter zamowienia liczba Wykonawcdéw mogacych je wykonac¢ jest
mniejsza (co najmniej 2 Wykonawcow).

W  celu zwigkszenia konkurencyjnosci dopuszcza si¢ mozliwos¢ dodatkowego
upublicznienia ogloszenia o wszczgciu postgpowania na stronie internetowe;.

Zaproszenie do zlozenia ofert (ogloszenie na stronie internetowej) musi zawiera¢ co
najmniej szczegdlowo opisany przedmiot zamdwienia jak rowniez wskazanie terminu i
miejsca oraz formy skladania ofert. Wraz z zaproszeniem (ogloszeniem na stronie
internetowej) Zamawiajacy przekazuje (zamieszcza) wzor formularza oferty stanowiacy
Zalacznik Nr 3 do niniejszego Regulaminu.

W uzasadnionych wypadkach dopuszcza si¢ mozliwo$¢ odstapienia za zgoda Prezesa
Zarzadu od zasad opisanych w pkt 2 i dokonania zamdéwienia po negocjacjach tylko z
jednym wykonawca.

Zaproszenie do skladania ofert mozna  skierowal pisemnie, faksem lub poczta
elektroniczna.

Oferte sktada si¢ w formie pisemnej, faksem lub droga elektroniczna.

Tre$¢ oferty musi odpowiadaé tresci zaproszenia do skladania ofert (tresci ogloszenia
zamieszczonego na stronie internetowe;j).

Dopuszcza si¢ mozliwos$¢ negocjacji ceny oferty.

10. Zamawiajacy udziela zamowienia Wykonawcy, ktory zaoferowat najkorzystniejsza oferte.



11. Zamdéwienia udziela sie przez zawarcie pisemne] umowy okreS$lajacej warunki

zamowienia.

12. Z postgpowania o udzielenie zamdwienia sporzadza si¢ protokdt zawierajacy co najmniej

nastgpujace informacje:

a) Okreslenie przedmiotu zamowienia,

b) Wartos$¢ szacunkowa przedmiotu zamdwienia,

¢) Termin otwarcia ofert,

d) Zestawienie ofert (Nazwa Wykonawcy, adres, zaoferowana cena netto i brutto),
e) Wskazanie oferty najkorzystniejszej.

-Wzor protokotu postgpowania stanowi Zatacznik Nr 4 do niniejszego Regulaminu.
13. Po zakonczeniu postgpowania o zamowienie publiczne cata dokumentacja jest

archiwizowana w Dziale Zaméwien Publicznych.

§6

Szczegolowa procedura udzielania zamoéwien o wartosci wigkszej niz r6wnowartos¢ 1 000

11.
12.

euro i nieprzekraczajacej rownowartosci 3 000 euro

Obowiazkiem Dziatu Zamoéwien Publicznych jest bezstronne, obiektywne, staranne,
zgodne z obowiazujacymi w tym zakresie przepisami prawa rozeznanie,
zakwalifikowanie oraz przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego.
Postgpowanie przeprowadza si¢ poprzez rozeznanie cenowe, zapraszajac do sktadania
ofert taka liczbe Wykonawcow $wiadczacych dostawy, ustugi lub roboty budowlane
bedace przedmiotem zamowienia, ktora zapewni konkurencj¢ oraz wybor
najkorzystniejszej oferty (co najmniej 3 Wykonawcow) — chyba, ze z uwagi na
specjalistyczny charakter zamowienia liczba Wykonawcoéw mogacych je wykonac jest
mniejsza (co najmniej 2 Wykonawcéw).
W celu zwigkszenia konkurencyjnosci dopuszcza si¢ mozliwos¢ dodatkowego
upublicznienia ogloszenia o wszczgciu postgpowania na stronie internetowe;.
Zaproszenie do ztozenia ofert (ogloszenie na stronie internetowej) musi zawiera¢ co
najmniej szczegdétowo opisany przedmiot zamdéwienia jak rowniez wskazanie terminu
1 miejsca oraz formy skladania ofert. Wraz z zaproszeniem (ogloszeniem na stronie
internetowej) Zamawiajacy przekazuje (zamieszcza) wzor formularza oferty
stanowiacy Zatacznik Nr 3 do niniejszego Regulaminu.
W uzasadnionych wypadkach dopuszcza si¢ mozliwo$¢ odstapienia za zgoda Prezesa
Zarzadu od zasad opisanych w pkt 2 1 dokonania zamowienia po negocjacjach tylko z
jednym wykonawca.
Zaproszenie do sktadania ofert mozna skierowac pisemnie, faksem lub poczta
elektroniczna.
Oferte sktada si¢ w formie pisemnej, faksem lub droga elektroniczna.
Tre$¢ oferty musi odpowiadac tresci zaproszenia do sktadania ofert (tresci ogtoszenia
zamieszczonego na stronie internetowe;).
Dopuszcza si¢ mozliwos$¢ negocjacji ceny oferty.
Zamawiajacy udziela zaméwienia Wykonawcy, ktory zaoferowat najkorzystniejsza
oferte.
Zamowienia udziela si¢ w drodze pisemnego zlecenia podpisanego przez Zarzad .
Z postgpowania o udzielenie zamdwienia sporzadza si¢ protokdt zawierajacy co
najmniej nastgpujace informacije:

a) Okreslenie przedmiotu zamowienia,

b) Warto$¢ szacunkowa przedmiotu zamédwienia,




¢) Termin otwarcia ofert,
d) Zestawienie ofert (Nazwa Wykonawcy, adres, zaoferowana cena netto i brutto),
e) Wskazanie oferty najkorzystniejszej .
-Wzor protokotu postgpowania stanowi Zatacznik Nr 4 do niniejszego Regulaminu.
Po zakonczeniu postepowania o zamowienie publiczne cala dokumentacja jest archiwizowana
w Dziale Zamoéwien Publicznych.

§7

Postanowienia Koncowe

1. Do uméw zawieranych na podstawie procedur opisanych niniejszym Regulaminie stosuje
si¢ przepisy Kodeksu cywilnego.

2. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem maja zastosowanie przepisy
ustawy Prawo zamoéwien publicznych, akty wykonawcze do ustawy Prawo zamowien
publicznych, Kodeks cywilny oraz inne przepisy obowiazujacego prawa.

3. Regulamin wchodzi w zycie z dniem uchwalenia przez Zarzad Wodociagéw Miejskich w
Radomiu Sp. z o0.0.

Zalaczniki:
1. Wzér druku zlecenia
2. Wzdbr wniosku o zatwierdzenie wszczgcia postgpowania
3. Wzoér formularza oferty.
4. Wzbr protokotu postgpowania.



	 

